INFORME DE ACTIVIDADES POR CONTINGENCIA COVID 19.

Nombre del Instructor / Instructora: LIGIA AURORA VEGA CORREDOR
Evidencias del 01 al 14 de diciembre de 2021

Evidencia 01 de diciembre de 2021

Programa de formacién: Tecnologia en Implementacion deinfraestructura de tecnologias de la
informacidn y las comunicaciones

Ficha: 2339693

Objetivo: Adelantar actividades de formacion de la competencia “Desarrollar procesos de comunicacién
eficaces y efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y productivo”

Resultados de aprendizaje:

240201524 01 Analizar los componentes de la comunicacidén segln sus caracteristicas, intencionalidad
y contexto.

240201524 02 Argumentar en forma oral y escrita atendiendo las exigencias y particularidades de las
diversas situaciones comunicativas mediante los distintos sistemas de representacion.

240201524 03 Relacionar los procesos comunicativos teniendo en cuenta criterios de légica y
racionalidad

240201524 04 Establecer procesos de enriquecimiento lexical y acciones de mejoramiento en el
desarrollo y requerimientos del contexto.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: De continua con el desarrollo de las actividades contempladas en
la guia de aprendizaje. Se termina de realizar productos de la guia de aprendizaje y se revisan
actividades pendientes por entregar de cada aprendiz.

Tema: Socializacion de productos pendientes.
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Evidencia 02 de diciembre de 2021

Programa de formacidn: Técnico en cocina

Ficha: 2340205

Objetivo: Desarrollar actividades de formacion de la competencia Desarrollar procesos de comunicacion
eficaces y efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y productivo.

Resultados de aprendizaje:

1- interpretar el sentido de la comunicacion como medio de expresion social, cultural, laboral y
artistica.

2- Decodificar mensajes comunicativos en situaciones de la vida social y laboral teniendo en
cuenta el contexto de la comunicacion.

3- Aplicar acciones de mejoramiento en el desarrollo de procesos comunicativos segun
requerimientos del contexto.

4: Validar la importancia de los procesos comunicativos, teniendo en cuenta criterios de
racionalidad

Descripcién de las actividades realizadas: Se continua con el desarrollo de la Guia de aprendizaje.
La sesidn se desarrolla presencial en la sede Itedris ambiente 12.

Medio utilizado: Correo electrénico, Mett, whatsapp llamadas, etc

TEMA: Lecturay redaccién




Evidencia 02 de diciembre de 2021

Programa de formacidn: Curso Organizar archivos de Gestidn

Ficha: 2464322

Objetivo:_Objetivo: Continuar con las actividades de formacién complementaria con el fin de
capacitar al personal solicitante sobre la organizacion de archivos de gestion.

Resultado de aprendizaje.

RA1 Clasificar los documentos de Archivo teniendo en cuenta la legislacion vigente, las normas técnicas
y las politicas organizacionales.

RA2 Ordenar los documentos de archivo de acuerdo con la normatividad legal vigente, las normas
técnicas y las politicas organizacionales.

RA3: Conformar los expedientes documentales teniendo en cuenta la legislacién vigente, las normas
técnicas y las politicas organizacionales.

RA4: Disponer los expedientes y carpetas en el sitio y lugar asignado teniendo en cuenta las politicas de
la empresa y las normas legales vigentes.

Descripcién de las actividades: Se continua con el desarrollo de las actividades contemplas en la guia
de aprendizaje. Sesidén magistral y participacién activa de los participantes.

Descripcién de las actividades: Se inicia curso complemntario con el grupo No. 2 de la Policia
Nacional. Se socializa la guia de aprendizaje y explica la metodologia para el desarrollo del
curso y las actividades a cumplir por parte de los asistentes.

Medio utilizado: Correo electrénico, Mett, whatsapp llamadas, etc

Tema: Conceptualizacién archivistica
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Evidencia 03 de diciembre de 2021

Programa de formacidn: Curso Organizar archivos de Gestion

Ficha: 2464322

Objetivo:_Objetivo: Continuar con las actividades de formacién complementaria con el fin de
capacitar al personal solicitante sobre la organizacion de archivos de gestion.

Resultado de aprendizaje.

RA1 Clasificar los documentos de Archivo teniendo en cuenta la legislacién vigente, las normas técnicas
y las politicas organizacionales.

RA2 Ordenar los documentos de archivo de acuerdo con la normatividad legal vigente, las normas
técnicas y las politicas organizacionales.

RA3: Conformar los expedientes documentales teniendo en cuenta la legislacién vigente, las normas
técnicas y las politicas organizacionales.

RA4: Disponer los expedientes y carpetas en el sitio y lugar asignado teniendo en cuenta las politicas de
la empresay las normas legales vigentes.

Descripcién de las actividades: Se continua con el desarrollo de las actividades contemplas en la guia
de aprendizaje. Sesién magistral y participacién activa de los participantes.

Medio utilizado: Correo electrénico, Mett, whatsapp llamadas, etc

Tema: Conceptualizacion archivistica
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Eviencia 04 de diciembre de 2021

Programa de formacidn: Técnico en cocina

Ficha: 2340205

Objetivo: Desarrollar actividades de formacion de la competencia Desarrollar procesos de comunicacion
eficaces y efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y productivo.

Resultados de aprendizaje:

1- interpretar el sentido de la comunicacion como medio de expresién social, cultural, laboral y
artistica.

2- Decodificar mensajes comunicativos en situaciones de la vida social y laboral teniendo en
cuenta el contexto de la comunicacion.

3- Aplicar acciones de mejoramiento en el desarrollo de procesos comunicativos segun
requerimientos del contexto.

4: Validar la importancia de los procesos comunicativos, teniendo en cuenta criterios de
racionalidad

Descripcién de las actividades realizadas: Se continua con el desarrollo de la Guia de aprendizaje.
Se adelanta la dltima sesién, con la participacion activa de todos los aprendices ya que socializan el
producto de la competencia.

Medio utilizado: Correo electrénico, Mett, whatsapp llamadas, etc

TEMA: Socializacion Taller de comunicacion
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Evidencia 06 de diciembre de 2021

Programa de formacion: Curso Organizar archivos de Gestidn

Ficha: 2464322

Objetivo:_Objetivo: Continuar con las actividades de formacidon complementaria con el fin de capacitar
al personal solicitante sobre la organizacién de archivos de gestion.

Resultado de aprendizaje.

RA1 Clasificar los documentos de Archivo teniendo en cuenta la legislacion vigente, las normas técnicas
y las politicas organizacionales.

RA2 Ordenar los documentos de archivo de acuerdo con la normatividad legal vigente, las normas
técnicas y las politicas organizacionales.

RA3: Conformar los expedientes documentales teniendo en cuenta la legislacién vigente, las normas
técnicas y las politicas organizacionales.

RA4: Disponer los expedientes y carpetas en el sitio y lugar asignado teniendo en cuenta las politicas de
la empresay las normas legales vigentes.

Descripcién de las actividades: Se continua con el desarrollo de las actividades contemplas en la guia
de aprendizaje. Sesidén magistral y participacién activa de los participantes.

Medio utilizado: Correo electrénico, Mett, whatsapp llamadas, etc

Tema: Ordenacion Documental
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Evidencia 07 de diciembre de 2021

Programa de formacidn: Curso Organizar archivos de Gestion

Ficha: 2464322


https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGllMKCFQpqmGDftCTtxHcNNQzp

Objetivo:_Objetivo: Continuar con las actividades de formacién complementaria con el fin de
capacitar al personal solicitante sobre la organizacion de archivos de gestion.

RA1 Clasificar los documentos de Archivo teniendo en cuenta la legislacion vigente, las normas técnicas
y las politicas organizacionales.

RA2 Ordenar los documentos de archivo de acuerdo con la normatividad legal vigente, las normas
técnicas y las politicas organizacionales.

RA3: Conformar los expedientes documentales teniendo en cuenta la legislacion vigente, las normas
técnicas y las politicas organizacionales.

RA4: Disponer los expedientes y carpetas en el sitio y lugar asignado teniendo en cuenta las politicas de
la empresa y las normas legales vigentes.

Descripcién de las actividades: Se continua con el desarrollo de las actividades contemplas en la Guia
de aprendizaje. Sesidén magistral y participacién activa de los participantes.

Medio utilizado: Correo electrénico, Mett, whatsapp llamadas, etc

Tema: Procesos técnicos
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Evidencia 09 de diciembre de 2021

Programa de formacidn: Curso Organizar archivos de Gestion

Ficha: 2464322
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Objetivo:_Objetivo: Continuar con las actividades de formacién complementaria con el fin de
capacitar al personal solicitante sobre la organizacion de archivos de gestion.

Resultado de aprendizaje:

RAZ1 Clasificar los documentos de Archivo teniendo en cuenta la legislacion vigente, las normas
técnicas y las politicas organizacionales.

RA2 Ordenar los documentos de archivo de acuerdo con la normatividad legal vigente, las
normas técnicas y las politicas organizacionales.

RA3: Conformar los expedientes documentales teniendo en cuenta la legislacion vigente, las
normas técnicas y las politicas organizacionales.

RA4: Disponer los expedientes y carpetas en el sitio y lugar asignado teniendo en cuenta las
politicas de la empresa y las normas legales vigentes.

Descripcién de las actividades: : Se continua con el desarrollo de las actividades contemplas en
la Guia de aprendizaje. Sesién magistral y participacién activa de los participantes.

Medio utilizado: Correo electrénico, Mett, whatsapp llamadas, etc

Tema: Descripcién Documental
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Evidencia 10 de diciembre

Reunidn de centro: Se adelanta reunidon de instructores
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Descripcidon de actividades: Las coordinadoras académicas explican a todos los instructores, las
directrices para diligenciar el informe final para la liquidacién del contrato e invitan a todos a reunirse
en equipos ejecutores para diligenciar correctamente la matriz disefiada para tal fin.

Evidencia: Lista de asistencia que reposa en Coordinacidn académica y equipos ejecutores
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Evidencia 11 de noviembre

Programa de formacidon: Curso Organizar archivos de Gestidn

Ficha: 2468689

Objetivo:_Objetivo: Continuar con las actividades de formacién complementaria con el fin de
capacitar al personal de la Alcaldia de Samaca sobre la organizacién de archivos de gestién.

Resultado de aprendizaje:

RAZ1 Clasificar los documentos de Archivo teniendo en cuenta la legislacion vigente, las normas
técnicas y las politicas organizacionales.

RA2 Ordenar los documentos de archivo de acuerdo con la normatividad legal vigente, las
normas técnicas y las politicas organizacionales.

RAS3: Conformar los expedientes documentales teniendo en cuenta la legislacion vigente, las
normas técnicas y las politicas organizacionales.

RA4: Disponer los expedientes y carpetas en el sitio y lugar asignado teniendo en cuenta las
politicas de la empresa y las normas legales vigentes.

Descripcién de las actividades: Se inicia la primera sesion de manera presecencial en la
Alcaldia de Samacda. Se socializa la guia de aprendizaje y explica la metodologia para el
desarrollo del curso y las actividades a cumplir por parte de los asistentes.

Medio utilizado: Ambiente de formacién. Diapositivas

Tema: Normatividad Archivistica y Conceptualizacion
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Evidencia 13 de diciembre de 2021

Programa de formacidn: Curso Organizar archivos de Gestidn

Ficha: 2468689

Objetivo:_Objetivo: Continuar con las actividades de formacién complementaria con el fin de
capacitar al personal de la Alcaldia de Samacé sobre la organizacién de archivos de gestion.

Resultado de aprendizaje:

RAZ1 Clasificar los documentos de Archivo teniendo en cuenta la legislacion vigente, las normas
técnicas y las politicas organizacionales.

RA2 Ordenar los documentos de archivo de acuerdo con la normatividad legal vigente, las
normas técnicas y las politicas organizacionales.

RA3: Conformar los expedientes documentales teniendo en cuenta la legislacion vigente, las
normas técnicas y las politicas organizacionales.

RA4: Disponer los expedientes y carpetas en el sitio y lugar asignado teniendo en cuenta las
politicas de la empresa y las normas legales vigentes.

Descripcién de las actividades: Se continua con el desarrollo del curso se manera virtual.
Sesion magistral por parte de la instructora y participacion activa de los participantes
funcionarios de la Alcaldia de Samaca.

Medio utilizado: Correo electrénico, Mett, whatsapp llamadas, etc

Tema: Clasificacion Documental
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Evidencia 14 de diciembre de 2021

Programa de formacidn: Curso Organizar archivos de Gestidn

Ficha: 2468689

Objetivo:_Objetivo: Continuar con las actividades de formacién complementaria con el fin de
capacitar al personal de la Alcaldia de Samacé sobre la organizacién de archivos de gestion.

Resultado de aprendizaje:

RAZ1 Clasificar los documentos de Archivo teniendo en cuenta la legislacion vigente, las normas
técnicas y las politicas organizacionales.

RA2 Ordenar los documentos de archivo de acuerdo con la normatividad legal vigente, las
normas técnicas y las politicas organizacionales.

RA3: Conformar los expedientes documentales teniendo en cuenta la legislacion vigente, las
normas técnicas y las politicas organizacionales.

RA4: Disponer los expedientes y carpetas en el sitio y lugar asignado teniendo en cuenta las
politicas de la empresa y las normas legales vigentes.

Descripcién de las actividades: Se continua con el desarrollo del curso se manera virtual.
Sesion magistral por parte de la instructora y participacion activa de los participantes
funcionarios de la Alcaldia de Samaca.

Medio utilizado: Correo electrénico, Mett, whatsapp llamadas, etc

Tema: Ordenacién Documental
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